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Inleiding

In deze studiegids staat belangrijke informatie bedoeld voor studenten, ouders, verzorgers, docenten
en andere belangstellenden. De informatie in deze gids verandert bijna niet. Daarom is deze gids een
heel schooljaar geldig.

Informatie is belangrijk. Als we goed op de hoogte zijn, kunnen we beter met elkaar samenwerken. lk
verwacht dat deze studiegids daaraan bijdraagt. Heeft u ideeén om de gids te verbeteren? Mail deze
dan naar: renate.bloemheuvel@horizoncollege.nl. Dan kunnen wij hiermee rekening houden als wij
de schoolgids bijwerken.

Mélanie Haakman-Zuurbier
Opleidingsmanager Anderstaligen
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1. De school

1.1 In Nederland, een nieuwe toekomst

Nieuwkomers zijn er altijd geweest. Zij komen om verschillende redenen naar Nederland. Sommige
mensen vluchten voor gevaar, anderen komen voor werk of een betere toekomst voor henzelf en/of
hun gezin of voor de liefde. Vertrekken naar een nieuw land is vaak niet de keuze van jongeren; deze
keuze wordt vaak voor hen gemaakt. Doordat jongeren veel achterlaten in het land van herkomst,
zorgt deze stap voor ingrijpende veranderingen. Van de jongeren wordt verwacht dat zij hun leven in
Nederland snel oppakken om verder te werken aan hun toekomst en vervolgens een bijdrage te
leveren aan de Nederlandse maatschappij.

1.2 De regels in Nederland

ledere jongere, die in Nederland woont, is leerplichtig (tot 16 jaar) en kwalificatieplichtig (tot 18 jaar)
Dit geldt (ook) voor jongeren die vanuit het buitenland in Nederland komen wonen. Zij zijn als ze niet
uit Europa komen ook nog inburgeringsplichtig (vanaf 18 jaar).

1.3 ROC Horizon College en Eerste Opvang Anderstaligen onderwijs

Het ROC Horizon College voert in Alkmaar, Heerhugowaard en Hoorn Eerste Opvang Anderstaligen (EOA)
onderwijs uit voor jongeren van 16-23 jaar. Deze jongeren worden door de voortgezet onderwijs school -
het Petrus Canisius College in Alkmaar, het Trinitas College in Heerhugowaard en de SG Newton/De Dijk
in Hoorn -, die wettelijk verantwoordelijk zijn voor EOA, ingeschreven en door deze scholen op het Horizon
College geplaatst. Dit betekent dat een groot deel van de anderstalige jongeren vanaf 16 jaar uit onze
regio naar het Horizon College komen om daar onderwijs te volgen en zo snel mogelijk Nederlands te
leren. Zij krijgen onderwijs van een gespecialiseerde groep docenten en worden ondersteund door
verschillende professionals op verschillende aandachtsgebieden. Het uitgangspunt is dat de nieuwkomer
binnen twee jaar doorstroomt naar het reguliere onderwijs of naar inburgering op een voor hem of haar
passend moment en niveau.

1.4 De Onderwijsroute

Naast de EOA kan de student ook een inburgeringstraject via de Onderwijsroute volgen. Het Horizon
College voert dit opleidingstraject uit in samenwerking met VONK. Op het Horizon College komen de
inburgeraars na overleg met de gemeenten uit Noord-Kennemerland en West-Friesland. De
Onderwijsroute bestaat uit een taalschakelopleiding naar mbo 2, mbo 3 of mbo 4 en is bedoeld voor
inburgeraars tot 28 jaar. Het traject duurt 1,5 jaar.

1.5 Organisatiestructuur

De afdeling Anderstaligen beweegt mee met de golven van immigratie. Op dit moment heeft de
afdeling drie locaties met ruim 250 studenten en werken er ongeveer 45 medewerkers. De afdeling is
dynamisch door de wisselende hoeveelheid studenten en hun specifieke leerwensen. De locaties
bevinden zich in Alkmaar, Heerhugowaard en Hoorn.



Afdelingsleiding

De afdelingsleiding bestaat uit opleidingsmanager mevrouw M.M. (Mélanie) Haakman-Zuurbier en
codrdinatoren mevrouw P.N.D. (Petra) Mens, mevrouw B.M.M. (Britt) Ligthart, mevrouw B. (Bianca)
Bakker en mevrouw P.C. (Pauline) Reijling. Per locatie werkt een vaste groep docenten. Deze
docenten zijn verantwoordelijk voor het onderwijs en het begeleiden van de studenten.

Daarnaast coordineert mevrouw M.M.A. (Miranda) Thoma de NT2-ondersteuning voor anderstaligen
die doorgestroomd zijn naar het mbo.

Schoolbestuur

De afdeling Anderstaligen maakt deel uit van het Horizon College, sector Techniek, Entree, Vavo.
Het Horizon College verzorgt mbo-onderwijs in de regio Alkmaar, Heerhugowaard, Hoorn en
Purmerend.

e Directie sector Techniek, Entree, Vavo — de heer W. (Wiebe) Terpstra
e College van Bestuur — mevrouw A.J. (Anja) Grootoonk, voorzitter

Meer weten? Kijk op www.horizoncollege.nl.

1.6 Drie vestigingen

Eerste Opvang Anderstaligen (EOA) onderwijs

Anderstalige jongeren van 16-23 jaar, die in de buurt van Alkmaar, Heerhugowaard of Hoorn wonen,
melden zich aan bij de vo-school (zie 2.1.3 Aanmelding) om de Nederlandse taal te leren. De studenten
krijgen les op een van de drie ROC Horizon College locaties, afhankelijk van de woonplaats van de
student.

Locatie Alkmaar I.ocakie Heerhugowaard Locatie Hoorn

1.7 Contact ROC Horizon College Anderstaligen

Voor meer informatie over Eerste Opvang Anderstaligen onderwijs binnen het ROC Horizon College
kunt u contact met ons opnemen:

e Opleidingsmanager Mw. M.M. Haakman-Zuurbier
E-mail: m.m.haakman-zuurbier@horizoncollege.nl
e Coordinatoren Hoorn Mw. P.N.D. Mens / Mw. B.M.M. Ligthart

E-mail: p.n.d.mens@horizoncollege.nl
E-mail: b.m.m.ligthart@horizoncollege.nl
e Coordinator Heerhugowaard Mw. B. Bakker
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E-mail: b.bakker@horizoncollege.nl

e Coordinator Alkmaar Mw. P.C. Reijling
E-mail: p.c.reijling@horizoncollege.nl

De studenten van de Onderwijsroute worden aangemeld door de gemeenten uit Noord-
Kennemerland en West-Friesland. Voor meer informatie over de Onderwijsroute binnen het Horizon

College kunt u contact opnemen met:

e Mw. M.M. Haakman-Zuurbier
E-mail: m.m.haakman-zuurbier@horizoncollege.nl

Meer weten? Kijk op https://www.horizoncollege.nl/studenten/anderstalige-studenten/.
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2. Het onderwijs

Het Horizon College verzorgt in regio Alkmaar, Heerhugowaard en Hoorn Eerste Opvang Anderstaligen
(EOA) onderwijs voor jongeren van 16-23 jaar en de Onderwijsroute voor inburgeringsstudenten van
18-28 jaar. De jonge nieuwkomer wordt in deze gids zowel jongere als student genoemd.

2.1 Inschrijvingsroute EOA

De jongeren worden ingeschreven op de scholen voor voortgezet onderwijs in Alkmaar (Petrus
Canisius College), Heerhugowaard (Trinitas College) en in Hoorn (SG Newton of SG De Dijk). Het
voortgezet onderwijs is verantwoordelijk voor het EOA onderwijs. Hoewel de inschrijving op
genoemde scholen plaatsvindt, gaan de anderstalige jongeren vanaf 16 jaar die in onze regio wonen,
naar het Horizon College om zo snel mogelijk de Nederlandse taal te leren. Zij volgen onderwijs op
een mbo-school waarop ook hun leeftijdsgenoten onderwijs volgen en kunnen eenvoudiger
overstappen naar het beroepsonderwijs. Zij krijgen les van een gespecialiseerde groep docenten en
worden ondersteund door diverse professionals op verschillende aandachtsgebieden.

2.1.2 Midden in de maatschappij

Wij werken binnen deze regio samen met scholen voor het voortgezet onderwijs. Daarnaast werken
we samen met organisaties die in de speciale behoeften van onze studenten kunnen voorzien. Dit
kunnen organisaties zijn op het gebied van gezondheidszorg, cultuur, onderwijs, (vrijwilligers-)werk en
toeleiding naar werk.

2.1.3 Aanmelding

Gedurende het hele schooljaar kunnen studenten worden aangemeld. In principe hebben wij geen
wachtlijst. Voor het maken van een afspraak voor aanmelding en intake neemt u contact op met:

e Trinitas College, Heerhugowaard: Mw. M. Schouten, tel. 072-5710144;

e SG Newton, Hoorn: Mw. M. Kwerreveld, tel. 0229-552010;

e SG De Dijk, Medemblik (uitsluitend voor Oekraiense studenten): Mw. A. Smit, tel. 0227-542136;

e Via de website van het Samenwerkingsverband Noord Kennemerland; https://www.swvnoord-
kennemerland.nl/welcome; knop rechts: AANMELDEN VOOR ISK ALKMAAR.

Voor een snelle intake en plaatsing vragen wij u, indien mogelijk, de volgende papieren mee te
nemen naar de intake:

e een verblijfsvergunning;

e een identiteitskaart of paspoort van de student;

e een pasje van de zorgverzekering;

e een uitgebreid uittreksel uit het bevolkingsregister (BRP) met daarop de datum vestiging in
Nederland vermeld;

e naam en telefoonnummer van de huisarts;

e BSN d.m.v. een schriftelijk bewijs met officiéle status;

e rapporten en certificaten van vorige scholen (ook uit land van herkomst).


https://www.swvnoord-kennemerland.nl/welcome
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2.1.4 Intake

Alle jongeren krijgen bij aanmelding een intake op de voortgezet onderwijsscholen in Heerhugowaard
en Hoorn. In Alkmaar vindt de intake plaats op het Horizon College (zie 2.3 Aanmelding). Bij de intake
wordt gebruik gemaakt van o.a.:

e Intake instrument EOA (bureau ICE);

e Taalleerbaarheidstoets (TOA);

e Taalloze rekentoets (TOA):

e Toets Nederlands lezen/luisteren (TOA)

Na deze intake en het maken van de intaketoetsen meldt de voortgezet onderwijsschool de jongere
aan bij het Horizon College. Op locatie (Heerhugowaard/Hoorn) vindt daarna nog een
kennismakingsgesprek plaats.

2.1.5 Plaatsing

Aan de hand van de testuitslagen en de waarnemingen van de intaker(s) wordt bepaald in welk traject
de jongere wordt geplaatst: verlengde intake, begin-, midden- of eindtraject. In de meeste gevallen is
plaatsing meteen de maandag van de volgende week mogelijk. Eenmaal op school gestart spreken we
over studenten.

De verlengde intake vindt in de eerste acht weken plaats. In deze tijd worden de studenten
geobserveerd en wordt er bij het afronden van de verlengde intake een ontwikkelperspectiefplan
(OPP) ingevuld waarin route 1, 2 of 3 en het uitstroomperspectief van de student worden aangegeven
(zie 2.1.10 Routes en uitstroomprofielen).

2.1.6 Groepen

De programma’s van de afdeling Anderstaligen worden gekenmerkt door veel aandacht voor het leren
van de Nederlandse taal. Elke klas heeft een eigen mentor, die ook les geeft aan de klas. Hierdoor kan de
mentor veel individuele en persoonlijke aandacht geven aan de student. De groepsgrootte is ongeveer
vijftien studenten.

Het basisprogramma, dat de studenten volgen, bestaat uit een combinatie van klassikale, groeps- en
individuele onderdelen en omvat 50 roostereenheden van 30 minuten per week. Het lesprogramma
bestaat uit gemiddeld 15 uur Nederlands per week, waarbij aandacht is voor lezen, luisteren, spreken,
schrijven en woordenschat. Daarnaast bestaat het programma uit: rekenen/wiskunde, burgerschap,
bewegingsonderwijs, praktijkvakken (koken, creatief etc.) en afhankelijk van de klas: Engels, oriéntatie
op beroep en persoonlijke verzorging. Bovendien is er in het programma aandacht voor buitenschoolse
activiteiten gericht op het kennismaken met de Nederlandse samenleving.

De studenten kunnen op de volgende trajecten worden geplaatst:

o Verlengde intake: analfabeten of anders alfabeten en niveau AO;
e Begin: niveau AQ;

e Midden: niveau OWN A1 - OWN A2 (OWN = op weg naar);

e Eind: niveau OWN A2 en hoger (OWN = op weg naar).



2.1.7 Hoe lang kunnen studenten bij de Anderstaligen blijven?

Wanneer een jongere nog geen Nederlands spreekt, duurt het meestal één tot twee jaar voor hij/zij in
staat is de overstap te maken naar het regulier onderwijs. Een student heeft vanaf de datum van
aankomst in Nederland recht op twee jaar anderstaligen onderwijs. Tijdens of na deze twee jaar dient
de student door te stromen.

2.1.8 Onderwijsdoelen
Het doel van het onderwijs aan anderstalige studenten is om zo spoedig mogelijk over te stappen naar
geschikt onderwijs, inburgering of werk. De verwachte ‘uitstroomleeftijd’ van de student speelt in dit

proces een grote rol.

2.1.9 Lessentabel

Roostereenheden (30 minuten)/week
Vak Verlengde Begin Midden Eind
intake
Nederlands (NT2) 34 31 30 30
Burgerschap 2 2 2 2
Rekenen/Wiskunde 3 6 6 6
Engels - - 2 2
Sport 2 2 2 2
Beroepenoriéntatie - - - 4
Mentor 1 1 1 1
Sociale-, digitale- en 2 2 3 1
studievaardigheden
Handvaardigheid/Koken 6 6 4 2
Roostereenheden totaal 50 50 50 50
Totaal 25 klokuren 25 klokuren 25 klokuren 25 klokuren

2.1.10 Routes en uitstroomprofielen

Binnen de afdeling Anderstaligen onderscheiden wij drie leerlijnen en zeven uitstroomprofielen. Het
is belangrijk om hierbij aan te tekenen dat voor verschillende uitstroommogelijkheden aanvullende
eisen worden gesteld aan de student. Deze aanvullende eisen zijn verschillend per opleiding en de
vervolgopleiding is dan ook degene die beslist over aanname.
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16 - 18 jaar | 18+ jaar 16 - 18 jaar | 18+ jaar 16 jaar 17— 18 jaar | 18+ jaar
mbo Entree inburgeren mbo Entree mbo Entree havo mbo niveau 3-4| mbo niveau 3-
mbo Entree mbo niveau 2 | mbo niveau2 | vwo hbo 4 hbo-
mbo niveau 3-4 (schakel)
universiteit-

(schakel) vavo

2.1.11 Voortgang: toetsen, rapporten en ouderavonden

Elke student heeft zijn/haar eigen ontwikkelingsperspectiefplan (OPP). Hierin worden de vorderingen
van de student gevolgd. De student wordt in een van de drie routes ingedeeld, op basis van niveau
en aantal jaren vooropleiding in eigen land, de taalleerbaarheid gemeten bij de intake, resultaten
voor Nederlands, rekenen/wiskunde (en Engels), rapportcijfers, motivatie en inzet. Binnen elke route
is een toetsplan opgenomen om de voortgang van de student te meten net een gevalideerde toets.
De toetsen Nederlands, methodische toetsen en Engels zijn afkomstig van TOA.

De studenten ontvangen twee keer per jaar een rapport (in december/januari en in juni/juli), waarop
onder andere de vorderingen van de Nederlandse taal staan vermeld. De mentor geeft de
student/ouder(s)/verzorger(s) vervolgens de mogelijkheid om het rapport en de voortgang te
bespreken tijdens een tienminutengesprek.

Aan het begin van het schooljaar is er een informatieavond waarop de ouder(s)/verzorger(s) de
mentor van de student kunnen ontmoeten en informatie krijgen over de school en de lessen die er
gegeven worden. Mocht er meer behoefte aan contact zijn, dan kan apart een afspraak worden
gemaakt met de mentor (zie ook Mentor als spil).

2.1.12 Doorstroom

Wanneer een jongere nog geen Nederlands spreekt, duurt het meestal 1-2 jaar voor hij/zij in staat is
de overstap te maken naar het reguliere onderwijs. Een student heeft vanaf de datum van aankomst
in Nederland, zoals vermeld in de Basisregistratie Personen (BRP), recht op twee jaar anderstaligen
onderwijs. Tijdens of na deze twee jaar dient de student door te stromen. Samen met de
studentcodrdinator wordt er naar een passende doorstroommogelijkheid voor de individuele
student gezocht. Hierbij wordt gekeken naar het niveau Nederlands, diplomawaardering en
persoonlijke situatie. De mogelijkheden voor doorstroom lopen zeer uiteen, van inburgering tot
universiteit.

2.2 Traject Onderwijsroute

Bij de Onderwijsroute volgt, na de aanmelding door de gemeente, een plaatsingsgesprek. Daarna start
het traject. Wanneer er onzekerheden zijn of de route wel passend is, wordt dit besproken met de
vertegenwoordiger van de gemeente. Als de student toch wordt geplaatst volgt er na 4 maanden een
studieadvies. Bij positief advies vervolgt de student zijn traject. Een student, waarbij het traject niet
passend is, wordt in overleg met de casemanager van de gemeente een maand later warm
overgedragen aan de Inburgeringsaanbieder.
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De Onderwijsroute wordt afgesloten met een diploma, waarmee de student toegang krijgt tot de mbo-
opleidingen niveau 2, 3 of 4. De inrichting van het onderwijs en de examinering zijn opgenomen in een
OER (Onderwijs-en examenregeling), dat bij de start van de opleiding ter beschikking wordt gesteld
aan de student en de begeleider van de gemeente.
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3. Begeleiding en ondersteuning

Het eerste aanspreekpunt binnen de afdeling Anderstaligen voor studenten en ouder(s)/verzorger(s)
is de mentor van de groep waarin de jongere is geplaatst.

3.1 Mentor als spil

Elke groep heeft een mentor. Als studenten/ouder(s)/verzorger(s) iets willen weten over de school, de
schoolvorderingen, de aan- en afwezigheid van studenten en/of als er vragen zijn over iets wat op
school is gebeurd of wanneer ze de school op de hoogte willen brengen van iets, dan kunnen zij terecht
bij de mentor. Wie de mentoren zijn, is aan het begin van het schooljaar bekend.

De mentor is verantwoordelijk voor de goede begeleiding van de student. Het gaat daarbij niet alleen
om leerprestaties, maar ook of de student zich prettig voelt in de klas en op school. Voor de student
is de mentor degene die hem/haar helpt om school gerelateerde problemen op te lossen.

3.2 Extra ondersteuning

De afdeling Anderstaligen wordt ondersteund door het Expertise Centrum Begeleiding

met diverse adviseurs, zoals zorgcoordinator, decaan, schoolmaatschappelijk werk (SMW), budgetcoach,
zorg adviesteam en een studentencodrdinator (in-/door-/uitstroom). Daarnaast is de afdeling Leerplicht
van de betrokken gemeente nauw betrokken.

13



4. Plichten

4.1 Samenwerking minderjarige student - ouder(s)/verzorger(s) - school

Anderstalige studenten zijn kwetsbaar, vooral wanneer zij de taal nog niet goed spreken. Een goede
communicatie tussen de student, de ouder(s)/verzorger(s) en school is daarom erg belangrijk. Het is
dan ook noodzakelijk dat de e-mailadressen van de ouder(s)/verzorger(s) bekend zijn bij de school en
dat de school de actuele (mobiele) telefoonnummers heeft waarop ouder(s)/verzorger(s) gedurende
schooltijd direct bereikbaar zijn. De school heeft de plicht de ouder(s)/verzorger(s) naar behoren te
informeren over de zaken die op school spelen rondom hun kinderen. De ouder(s)/verzorger(s)
hebben de plicht om de actuele e-mailadressen en (mobiele) telefoonnummers aan de school door te
geven zodat de school hen in geval van nood direct kan bereiken. Ouder(s)/verzorger(s) zijn aanwezig
op de ouderavonden waarvoor zij worden uitgenodigd. Wanneer de datum en/of tijd van de
ouderavond niet uitkomt, nemen zij contact op met de mentor om een nieuwe afspraak te maken.
Indien noodzakelijk zal de school zich inspannen om gedurende deze avonden tolken beschikbaar te
hebben.

4.2 Leer- en kwalificatieplicht

leder kind dat in Nederland is, is tot zijn/haar achttiende jaar leer-/kwalificatieplichtig. In de
Leerplichtwet is vastgelegd dat de ouder(s)/verzorger(s) ervoor moeten zorgen dat hun kinderen bij
een school staan ingeschreven en dat zij de school bezoeken. De school heeft de plicht het verzuim
van leerlingen te noteren en indien noodzakelijk maatregelen te nemen om oplopend verzuim terug
te dringen. De (detacherende) school geeft zorgelijk verzuim door aan de leerplichtambtenaar van de
gemeente. De leerplichtambtenaar gaat na wat de reden is dat studenten (vaak) wegblijven van
school. De leerplichtambtenaar kan een proces-verbaal opmaken voor bijna elke vorm van
ongeoorloofde afwezigheid.
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5. Kosten

Aan het naar school gaan zijn verschillende kosten verbonden.

5.1 Wat moeten studenten zelf aanschaffen?

Tijdens de intake/plaatsing op het Horizon College ontvangt de student een checklist waarop alle
zaken, die de student nodig heeft om de lessen op school te kunnen volgen, staan vermeld. Deze zaken
dienen zelf te worden aangeschaft.

5.2 Boeken

De studenten ontvangen de te gebruiken boeken van het Horizon College. Hieraan zijn geen kosten

verbonden. Echter zijn er wel kosten verbonden aan het kwijtraken en/of beschadigen van een
ontvangen boek.

5.3 Schoolkosten
Er zijn geen kosten verbonden aan de lessen die worden verzorgd door de afdeling Anderstaligen.
5.4 Tegemoetkoming scholieren EOA

Studenten van de klassen van de afdeling Anderstaligen hebben geen recht op studiefinanciering en/of
een studentenreisproduct omdat zij staan ingeschreven op een vo-school. Echter kunnen studenten
vanaf 18 jaar recht hebben op een tegemoetkoming scholieren. Dat kan worden aangevraagd bij DUO
(vanaf drie maanden voor de 18° verjaardag van de student).
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6. Praktische zaken

6.1 Lestijden en pauzes

2 08.30 09.00
3 09.00 09.30
4 09.30 10.00
5 Les / Pauze 10.00 10.30
6 Les / Pauze 10.30 11.00
7 11.00 11.30
8 11.30 12.00
9 Les / Pauze 12.00 12.30
10 Les / Pauze 12.30 13.00
11 13.00 13.30
12 13.30 14.00
13 14.00 14.30
14 14.30 15.00

Bovenstaande lestijden en pauzes kunnen indien nodig door de verschillende locaties worden

aangepast.

6.2 Schoolvakanties 2023-2024

De studenten ontvangen een brief waarin de eerste schooldag staat aangegeven.

2023-2024 lesvrijeperioden

Herfstvakantie
Kerstvakantie
Voorjaarsvakantie
Paasvakantie
Meivakantie

2¢ Pinksterdag
Zomervakantie

23 t/m 27 oktober 2023

25 december 2023 t/m 5 januari 2024

19 t/m 23 februari 2024

29 maart t/m 1 april 2024
29 april t/m 10 mei 2024

20 mei 2024

22 juli t/m 30 augustus 2024
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6.3 Ziekte, te laat komen en verzuim

Als je door ziekte niet naar school of stage kunt komen, meld je dit op de eerste ziektedag v66r 9.00 uur.
Studenten van 18 jaar of ouder kunnen zich ziekmelden via Eduarte Studentenportaal Selfservice. Een
instructie hiervoor staat op ConnectMe voor studenten bij Ziekmelden.

Voor studenten jonger dan 18 jaar dient de ziekmelding door een ouder en/of wettelijk verzorger te
worden gedaan. Dit kan telefonisch of via het Eduarte Ouderportaal.

Contactgegevens:

e Locatie Hoorn: (0229) 28 71 00
e Locatie Alkmaar: (072) 547 66 00
e locatie Heerhugowaard: (072) 547 64 76

De studenten van de Onderwijsroute melden zich digitaal af via ConnectMe voor studenten, optie
Ziekmelden.

Als je ziek naar huis gaat gedurende een lesdag meld je dit bij je mentor en bij het Servicepunt van je
locatie voordat je naar huis gaat.

Wanneer een student tijdens de eerste tien minuten van de les te laat komt, wacht hij/zij totdat de
docent de student binnen laat. De student wordt dan als te laat gemeld. Indien de student na de
eerste tien minuten van de les aankomt, is de student niet meer welkom en zal hij/zij als absent
worden gemeld voor deze les.

Bij een ongegronde reden voor verzuim of wanneer er niet telefonisch wordt afgemeld, zullen de
gemiste uren worden vermeld als ongeoorloofd verzuim.

6.4 Bezoek huisarts, tandarts, orthodontist, gemeente, voogd

Wanneer een student naar de huisarts, tandarts, orthodontist, gemeente moet of hij/zij een afspraak
met de voogd heeft, is het belangrijk dat de afspraak buiten schooltijd plaatsvindt zodat de student
geen lessen mist.

Kan je een dag, dagdeel of lesuur toch niet aanwezig zijn, dan vraag je hiervoor kort verlof aan. Dit
doe je bijvoorbeeld wanneer je een afspraak hebt bij de huisarts, orthodontist, familie-
omstandigheden (begrafenis) of CBR rijexamen hebt gepland.

Studenten van 18 jaar of ouder kunnen kort verlof (maximaal 1 dag) aanvragen via Eduarte
Studentenportaal Selfservice. De instructie staat op ConnectMe voor studenten bij Verlof aanvragen.
Voor studenten die nog geen 18 jaar oud zijn, moet kort verlof worden aangevraagd door de ouder of
wettelijke verzorger. Neem hiervoor telefonisch contact op.

Contactgegevens:
e Locatie Hoorn: (0229) 28 71 00

e Locatie Alkmaar: (072) 547 66 00
e locatie Heerhugowaard: (072) 547 64 76
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https://connectme.horizoncollege.nl/weten-en-regelen-studenten/onderwerpen-studenten/onderwijs/aan-en-afwezigheid/ziekmelden?question=onderwijs-waar-kan-ik-mij-ziekmelden-voor-studenten-18plus
https://connectme.horizoncollege.nl/weten-en-regelen-studenten/onderwerpen-studenten/onderwijs/aan-en-afwezigheid/ziekmelden?question=onderwijs-waar-kan-ik-mij-ziekmelden-voor-studenten-18plus
https://connectme.horizoncollege.nl/weten-en-regelen-studenten/onderwerpen-studenten/onderwijs/aan-en-afwezigheid/verlof-aanvragen?question=onderwijs-hoe-vraag-ik-kort-verlof-aan,onderwijs-wat-is-kort-verlof,onderwijs-hoe-vraag-ik-verlof-aan-dat-langer-dan-1-dag-duurt-of-voor-een-bijzonder-omstandigheid

De studenten van de Onderwijsroute melden zich digitaal af via ConnectMe voor studenten, optie
Ziekmelden.

6.5 Verlof

Regelmatig verzoeken ouders/verzorgers/begeleiders om extra vrije dagen voor studenten. De inspectie
en het ministerie staan ons in principe niet toe uw zoon/dochter/pupil extra vrije dagen te geven.

Er is echter een aantal uitzonderingen. Voor bepaalde religieuze feestdagen, zoals het Suikerfeest, is het
mogelijk om vooraf verlof voor max. één dag aan te vragen. Als uit een werkgeversverklaring blijkt dat
vakantiedagen niet in de schoolvakanties kunnen worden opgenomen, kan verlof worden verleend. Als
uit een verklaring van een medische of sociale instantie blijkt dat extra verlof noodzakelijk of gewenst is,
kan dat worden verleend. In geval van een ambts- of huwelijksjubileum van ouder(s)/grootouder(s) of
het overlijden van een familielid wordt één dag verlof gegeven.

Voor bijzondere omstandigheden of verlof langer dan een dag, kan je vooraf een verlofaanvraag
indienen door het formulier uiterlijk zes weken van tevoren in te vullen. Je aanvraag wordt

beoordeeld door je mentor en opleidingsmanager.

Besproken wordt of de afwezigheid de voortgang van het leren belemmert; indien dat het geval is
komt er geen toestemming.

6.6 Lesuitval

Lesuitval beperken we zoveel mogelijk. Bij ziekte of afwezigheid van een docent worden de lessen in
principe opgevangen door een andere medewerker.

7. Klachtenregeling

Meer informatie over wat te doen bij klachten is terug te vinden op onze website.

8. Privacy verklaring

Meer informatie over de verwerking van jouw persoonsgegevens is terug te vinden op onze website.
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https://connectme.horizoncollege.nl/weten-en-regelen-studenten/onderwerpen-studenten/onderwijs/aan-en-afwezigheid/ziekmelden?question=onderwijs-waar-kan-ik-mij-ziekmelden-voor-studenten-18plus
https://www.horizoncollege.nl/media/2853/verlof-aan-te-vragen-hc.pdf
https://horizoncollege.sharepoint.com/sites/AlgemeneStudentenInformatie/SitePages/Klachtenregeling.aspx
https://horizoncollege.sharepoint.com/sites/HorizonNetStudenten/SitePages/Privacy-verklaring-voor-studenten(1).aspx

